ВЪЗЛОЖИТЕЛ: ОБЩИНА РУСЕ


УКАЗАНИЯ

за подготовка на офертата

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „ДОСТАВКА НА МАТЕРИАЛИ ЗА НУЖДИТЕ НА ОП „КОМУНАЛНИ ДЕЙНОСТИ - РУСЕ”, ОП „ПАРКСТРОЙ“,  ОП „СПОРТНИ ИМОТИ“, ОП „ОБРЕДЕН  ДОМ - РУСЕ“ И ОП „РУСЕ АРТ“
І. Общи изисквания

            1. Участникът е длъжен да спазва сроковете и условията, посочени в обявлението и документацията за участие в процедурата.

            2. Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертата са за сметка на участника. Община Русе предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата, която може да намерите на интернет адрес на възложителя:
http://www.ruse-bg.eu/bg/zop/516/index.html. Възложителят не поставя изискване Документацията за участие да се закупува от заинтересованите лица. 


3. Офертата трябва да бъде представена заедно с документ за гаранция за участие в размер 65 000 лева, представляваща 1 % от максимално допустимата стойност на поръчката в размер на 6 500 000 лв. без ДДС, за участие в откритата процедура за възлагане на обществена поръчка.
Гаранцията за участие се представя по избор на участника под формата на банкова гаранция – в оригинал или парична сума, преведена по банкова сметка на Община Русе, както следва: ТБ Инвестбанк АД, Клон Русе, BIG - IORTBGSF ; IBAN - BG37 IORT 7379 3300 0300 00. 
Гаранцията следва да покрива срока на валидност на офертата – 120 (сто и двадесет) календарни дни от крайния срок за получаване на офертите.

4. Определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение на договора при подписването  му в размер на 1 % от стойността му без ДДС. 
5. Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществена поръчка, не по-късно от деня и часа, определени като краен срок за получаване на оферти.

6. Всеки участник има право да представи само една оферта. 

7. Не се допуска представяне на варианти на офертата.
ІІ.  Право на участие в процедурата

Право да участва има лице:

а) което подаде оферта за участие в обявената процедура;


б)което отговаря на предварително обявените от възложителя условия, включително на поставените минимални изисквания за технически възможности и квалификация; 

в) спрямо което не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 (с изключение на  б. „е” от т.1) и ал. 5 от ЗОП и посочените от възложителя в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5 от ЗОП, и представи всички изисквани от възложителя документи;

г)което е представило гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка, за която се подава оферта

Административни изисквания към участниците в процедурата

· Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран: 

· за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.
 - Участникът да не е обявен в несъстоятелност.
-   Участникът да не е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.
 - Участникът да няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2 от Данъчно - осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът е установен.
- Участникът да не е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – да не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си.

- Участникът да не е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност, пряко свързана с настоящата обществена поръчка, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.

- Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците. 

-  Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от НК във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

- Участникът да няма член на управителен или контролен орган, както и временно изпълняващ такава длъжност, включително прокурист или търговски пълномощник който да е „свързано лице” по смисъла на §1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на ЗОП с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

- Участникът да не е сключил договор с лице по чл. 21 и чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

-  Участникът да не е дружество, регистрирано в юрисдикции с преференциален данъчен режим, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим; не  е

свързано лице с дружество, регистрирано в юрисдикции с преференциален данъчен режим, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим.

ІІІ. Подготовка на офертите

А. Необходимите документи, които участникът трябва да представи за участие са:

В случай, че участникът предвижда участие на подизпълнители, последните представят декларация по чл.47, ал. 8 от ЗОП за липса на обстоятелства по чл.47, ал.1 (с изключение на  б. „е” от т.1)  и ал.5 от ЗОП. 

В случай, че участникът е обединение на физически и/или юридически лица, всяко едно лице, включено в обединението посочва ЕИК, съгласно чл.23 от ЗТР (документ за регистрация за чуждестранните лица), БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, представя документите, посочени в т. 1, 2, 5, и 8 от настоящия раздел. Документите по т. 9 се представят от тези лица в обединението, чрез които се доказва съответствието с критериите за подбор и поставените от възложителя минимални изисквания. Представя се копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
1. Представяне на участника, включващо:

1.1. Посочване на Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл.23 от Закона за Търговския регистър (когато участникът е българско юридическо лице или едноличен търговец). 
Чуждестранните юридически лица посочват съответен еквивалентен код или номер, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени.

Посочване на БУЛСТАТ (съгласно чл.3, ал.1, т.6 от Закона за регистър Булстат) в случай че има, когато участникът е обединение, което не е ЮЛ (неперсонифицирано дружество), образувано съгласно българския Закон за задълженията и договорите, или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата в която участникът е установен. 
Когато участникът е физическо лице, посочва идентифицираща информация от документ за самоличност.
Посочва се електронен адрес и адрес за кореспонденция при провеждане на процедурата. 

1.2 видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители.
 2. Декларация по чл.47, ал.9 от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на  чл. 47, ал. 1, т. 1, б „е” от ЗОП), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 от ЗОП (съгласно приложения образец). 

Документите се представят в оригинал.

Наличието на обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 от ЗОП води до отстраняване на участника от процедурата. 
В случай, че участникът е обединение на юридически лица или е предвидено участието на подизпълнители, наличието на което и да е от обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 от ЗОП по отношение на всяко едно лице, включено в обединението или по отношение на посочен подизпълнител, води до отстраняване на участника от процедурата.

Участниците следва да имат предвид, че изискванията на чл.47, ал.1, т.1 (с изключение на б. ”е”), на ал.2, т.5 и на ал.5, т.1 от ЗОП се прилагат, както следва:

· При участниците – юридически лица - по отношение на лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от ТЗ, по чл.105 от ТЗ без ограничено отговорните съдружници, по чл.141, ал.2 или чл.147, ал.1 от ТЗ, по чл.235, ал.2 или чл.235, ал.1 от ТЗ, по чл.244, ал.4 от ТЗ; 

· При участниците – еднолични търговци - по отношение на физическото лице – търговец.

· Във всички останали извън гореизброените случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника.

· Във всички случаи – за прокуристите, ако има такива  (в случай, че чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена Република България).  

За обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на  чл. 47, ал. 1, т. 1, б „е” от ЗОП), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 от ЗОП, участникът подава една декларация, подписана от лицата, които представляват участника. 
3. Декларация по чл.55, ал.5 от ЗОП от подизпълнителя, в случай че се предвижда такъв (съгласно приложения образец).

Документът се представя в оригинал.

4. Декларация по чл. 47, ал. 8  от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1(с изключение на  б. „е” от т.1) и ал.5 от ЗОП за лицата, посочени като подизпълнители.  (съгласно приложения образец).

Документът се представя в оригинал.

В случай, че участникът предвижда участието на подизпълнители, наличието на което и да е от обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1) и ал.5 от ЗОП по отношение на посочен подизпълнител, води до отстраняване на участника от процедурата.
5 . Декларация от лицата, които участват в обединение за обстоятелствата по чл.55, ал.5 и ал.6 от ЗОП (съгласно приложения образец). Декларацията се представя от всяко физическо и/или юридическо лице, включено в обединението, подало оферта за участие.

Документът се представя в оригинал.
6. Декларация за приемане на условията в проекта на договора по чл.56, ал.1, т.12 от ЗОП (съгласно приложения образец).
7. Оригинален документ за гаранция за участие в процедурата, представена под формата  на банкова гаранция или копие на документ за внесена гаранция за участие под формата на парична сума внесена по банкова сметка на възложителя. 

8. Декларация по чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 55, ал. 7 и чл.8, ал.8, т.2 от ЗОП;

9. Доказателства за икономически и финансови възможности, съгласно изискванията, посочени в раздел ІІІ.2.2 от обявлението за обществена поръчка:  

	Участниците могат да доказват наличието на изисквания от възложителя финансов ресурс с един или няколко от следните документи:

1. удостоверениe от банкa;

2. годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.


	 Възложителят поставя изисквания към финансовото и икономическото състояние на участниците  в процедурата за възлагане на обществената поръчка, както следва: Достъп до собствени финансови ресурси, кредитна линия или друг еквивалентен финансов инструмент за финансиране на предмета на обществената поръчка в размер не по-малък от 300 000 лв. /триста хиляди лева/.


Забележка: Когато по обективни причини кандидатът или участникът не може да представи исканите от възложителя документи, той може да докаже икономическото и финансовото си състояние с всеки друг документ, който възложителят приеме за подходящ.

Възложителят не  изисква представянето на годишния финансов отчет или някоя от съставните му части, както и всеки друг документ, ако са публикувани в публичен регистър в Република България и участникът е посочил информация за органа, който поддържа регистъра.

10. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация на участника за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията, посочени в раздел ІІІ.2.3 от обявлението за обществена поръчка:

	За доказване на техническите възможности и/или квалификацията на участниците възложителят изисква от тях да представят следните документи съобразно предмета на поръчката:

1.  Списък -  декларация за  наличието на  собствена и/или наета асфалтова база (мобилна или стационарна) или наличието на договор за доставка на асфалтови смеси;  Забележка:  В декларацията да се посочи:  В случай, че се използва мобилна база за нея трябва да бъде посочен терена, върху който ще бъде монтирана базата, като изискването е този терен да притежава всички разрешителни документи за монтаж на подобно съоръжение. Мобилната асфалтова база трябва да бъде действаща и да притежава Разрешение за въвеждане в експлоатация. Участниците следва да  декларират, че ще спазват следното технологично изискване при доставката на асфалтовите смес, поставено в  „Техническа спецификация 2009 г.” одобрена от изпълнителен директор на АПИ: В раздел 5203.5 (Транспортиране на асфалтови смеси), че  „…времето за транспортиране на сместа не трябва да бъде повече от 45 минути."  Доставянето на сместа трябва да се извършва с еднаква скорост и в количества, съобразени с капацитета на оборудването за асфалтополагане и уплътняване. Участникът трябва да укаже транспортното разстояние по пътната мрежа (цифром и словом, в километри) от декларираната база до границите (входно – изходните табели) на гр.Русе, с посочен точен маршрут и разстояния по него.  

2. Копие на сертификат, удостоверяващ съответствието на участника със стандарт за управление на качеството;

3. Декларация за техническото оборудване, с което разполага участника за изпълнение обекта на обещественат поръчка;

4. Декларация, подписана от представляващия участника, съответно от представляващия  подизпълнителя /ако се ползва такъв/, че притежават възможност да доставят готова  асфалтобетонна смес в деня на направената заявка от възложителя, шест дни от седмицата. 



	1. Участниците трябва да разполагат с  собствена и/или наета асфалтова база (мобилна или стационарна).  
2. Участникът трябва да има внедрена система за управление на качеството ISO 9001:2008 или еквивалент, като обхвата на сертификата трябва да  включва като минимум „Производство на пътностроителни материали“ или еквивалент.

3. Участникът да  разполага с необходимата транспортна техника за изпълнение на поръчката. Минимално изискване: наличие на 3 (три) броя товарни автомобили тип самосвал 10 т.


Забележка: Участник може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, участникът представя доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица.

В случай, че участник в процедурата е обединение на физически и/или юридически лица, то съответствието с критериите за подбор се доказва от един или повече от участниците в обединението. Документите по т. 10 от настоящия раздел се представят от лицата, чрез които обединението ще изпълни съответната дейност, във връзка с която са поставени от възложителя минималните изисквания по т. 10.
   11. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (съгласно приложения образец).

Документът се представя в оригинал.
12. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, включващо и срок за доставка/в часове/. (съгласно приложения образец на оферта – предложение за изпълнение), включително и декларация по чл.33, ал.4 от ЗОП, ако е приложимо. 
13. Ценово предложение, съгласно чл.57, ал.2, т.3 от ЗОП (съгласно приложения образец на оферта – предлагана цена). 
14. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника, съгласно чл.56, ал.1, т.14 от ЗОП.
Б. Участие на подизпълнители

В случай, че за изпълнението на поръчката участникът предвижда участието на подизпълнители, съгласно чл.56, ал.2 от ЗОП 
1. Декларация по чл. 47, ал. 8  от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1(с изключение на  б. „е” от т.1) и ал.5 от ЗОП за лицата, посочени като подизпълнители.  (съгласно приложения образец)

Документът се представя в оригинал.

Наличието на което и да е от обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1) и ал.5 от ЗОП по отношение на всяко едно лице посочено като подизпълнител води до отстраняване на участника от процедурата. 

Подизпълнителите следва да имат предвид, че изискванията по чл.47, ал.1(с изключение на б. „е” на т.1) и на ал.5 от ЗОП се прилагат, както следва:

► При подизпълнители – юридически лица - по отношение на лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от ТЗ, по чл.105 от ТЗ без ограничено отговорните съдружници, по чл.141, ал.2 или чл.147, ал.1 от ТЗ, по чл.235, ал.2 или чл.235, ал.1 от ТЗ, по чл.244, ал.4 от ТЗ. 

► При подизпълнители – еднолични търговци - по отношение на физическото лице – търговец.

► Във всички останали извън гореизброените случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват подизпълнителя.

► Във всички случаи – за прокуристите, ако има такива  (в случай, че чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена Република България).  

2. Декларация по чл.55, ал.5 от ЗОП от подизпълнителя (съгласно приложения образец).

Документът се представя в оригинал.

В. Участие на обединение от лица (физически и/или юридически лица):
В случай, че участникът е обединение, което не е ЮЛ (неперсонифицирано дружество по ЗЗД), към офертата се представя копие на договора за гражданско дружество, с който е създадено обединението. Когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. 

Не се допуска промяна в състава на обединението, след изтичане на срока за подаване на офертите за участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, като всяка извършена такава е основание за отстраняване на участника. 

Съгласно чл.56, ал.3, т.1 и т. 2 от ЗОП и изискванията на възложителя, посочени в раздел ІІІ.2. „Условия за участие” от обявлението за поръчката и раздел ІІІ, б. „А” от настоящите Указания за подготовка на офертата, по отношение на лицата, включени в обединението се представят следните документи: 

1. В случай, че е юридическо лице или едноличен търговец – в образеца на документ „Представяне на участника" се посочва единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър (ЗТР). 
За участниците в обединението - физически лица се посочва идентифицираща информация от документ за самоличност.

Документите се представят в заверени копия.
2. Декларация по чл.47, ал. 9 от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на  чл. 47, ал. 1, т. 1, б „е” от ЗОП), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 от ЗОП (съгласно приложения образец). Документите се представят в оригинал.

Наличието на което и да е от обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 от ЗОП по отношение на всяко едно лице, включено в обединението, води до отстраняване на участника от процедурата. 

Участниците в обединението следва да имат предвид, че изискванията на чл.47, ал.1, т.1 (с изключение на б. ”е”), на ал.2, т.5 и на ал.5, т.1 от ЗОП се прилагат, както следва:

► При членове – юридически лица - по отношение на лицата по чл.84, ал.1 и чл.89, ал.1 от ТЗ, по чл.105 от ТЗ без ограничено отговорните съдружници, по чл.141, ал.2 или чл.147, ал.1 от ТЗ, по чл.235, ал.2 или чл.235, ал.1 от ТЗ, по чл.244, ал.4 от ТЗ. 

► При членове – еднолични търговци - по отношение на физическото лице – търговец.

► Във всички останали извън гореизброените случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника.

► Във всички случаи – за прокуристите, ако има такива  (в случай, че чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена Република България).  

Когато представляващите  – юридическо лице, член на обединението, са повече от едно лице, декларацията по чл.47, ал.9 от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 се подписва от всяко от лицата които го представляват. 
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, Декларацията по чл.47, ал.9 от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл.47, ал.1 (с изключение на б. „е” на т.1), ал.2, т.1, т.2а (без да се обхващат случаите по чл. 3, ал. 2 от ЗОП) и т.5, и ал.5 се подписва от всяко физическо лице или представляващия/те юридическото/те лице/а, включени в обединението. 
3. Декларация от лицата, които участват в обединение за обстоятелствата по чл.55, ал.5 и ал.6 от ЗОП (съгласно приложения образец).
Декларацията се представя от всяко физическо и/или юридическо лице, включено в обединението, подало оферта за участие.
4. Декларация по чл.56, ал.1, т.6 от ЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 55, ал. 7 и чл.8, ал.8, т.2 от ЗОП;

5. Доказателства за техническите възможности и квалификация на лицата, включени в обединението, съгласно изискванията, посочени в раздел ІІІ.2.3 от обявлението за поръчката. За участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор и минималните изисквания за техническите възможности и квалификация, се представят изискуемите документи, съгласно б. „А”, т.9 от настоящите указания. 
Съгласно чл.56, ал.3, т.2 от ЗОП и изискванията на възложителя, посочени в раздел ІІІ.2.3  „Условия за участие” от обявлението за поръчката, документите по раздел ІІІ, б. „А”, т 10. от настоящите Указания за подготовка на офертата, се представят от участниците в обединението/когато обединението не е ЮЛ/, чрез които последното доказва съответствието си с критериите за подбор, поставени от възложителя, включващи минимални изисквания за технически възможности и квалификация.

6. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл.3, т.8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (съгласно приложения образец).

Документът се представя в оригинал.
Г. Участие на чуждестранни лица (ФЛ или ЮЛ) или техни обединения: 

В случай, че участникът в процедурата е чуждестранно ФЛ или ЮЛ или техни обединения, съгласно чл.56, ал.4 от ЗОП офертата се подава на български език.

Документът „Представяне на участника“ посочен в раздел ІІІ.2.1 от Обявлението за поръчката и раздел ІІІ, б. „А”, т.1 от настоящите Указания за подготовка на офертата, се представя в официален превод по смисъла на § 1, т.16а от ДР на ЗОП т.е. в превод, извършен от преводач, който има сключен договор с МВнР за извършване на официални преводи.  

Всички останали изискуеми документи, посочени в Обявлението за поръчката и настоящите Указания за подготовка на офертите, които са на чужд език, задължително се представят и в превод на български език, подписани от лицето извършило превода.

Ако участникът е обединение, документите се представят, съгласно раздел ІІІ, б.”В” от настоящите указания.

Д. Изисквания към документите:

1. Всички документи се представят в един екземпляр.

2. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции: посочени в документите за регистрация и/или упълномощени за това лица. Във втория случай се изисква да се представи в оригинал изрично пълномощно за изпълнението на такива действия. Изискването не се отнася за документи, за които се изисква да бъдат подписани в лично качество от съответното лице.
3. Всички документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат на български език. В случай, че част от необходимите документи са съставени на чужд език, същите следва да бъдат приложени към офертата с превод на български, съгласно настоящите указания, подписани от лицето извършило превода.

4. Всички копия на документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат заверени. Заверено от участника копие на документ означава: документът да е заверен с гриф “Вярно с оригинала” и да съдържа подпис на заверяващото го лице. 

5. По офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето /лицата, упълномощени от участника, които го представляват/.

Е. Изготвяне на ценовото предложение:

1. Ценовото предложение се изготвя и представя в съответствие с приложения към документацията образец в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис: „№ 3 – Предлагана цена”, съгласно изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП. Предлаганата от участника цена не трябва да се съдържа или посочва в друг от документите, приложени към офертата, освен в ценовото предложение.

2. В случай, че участват подизпълнители в ценовата си оферта участникът следва да посочи дела от стойността на поръчката, която ще осъществява всеки от подизпълнителите.
IV. Представяне на офертите:

Всяка една оферта следва да съдържа всички документи, посочени в Обявлението за обществена поръчка и настоящата документация. 

1. Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или негов изрично упълномощен представител. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. Пликът с офертата следва да съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, съдържащи се в офертата, както следва:

1.1. Плик с надпис „№ 1 – Документи за подбор”. В него участникът поставя  попълнен образец на документ „Представяне на участника“ и документите, изисквани от възложителя, съгласно Обявлението и условията на настоящата документация. В случай на участие на обединение или подизпълнители, или чуждестранни лица, се прилагат съответните документи от разд. ІІІ, от б.”Б” до б.”Г”. 
1.2. Плик с надпис „№ 2 – Предложение за изпълнение на поръчката”. В него участникът поставя попълнен образец на „Техническо предложение за изпълнение на поръчката” и документите, изисквани от възложителя, съгласно обявлението и условията на настоящата документация. 

Поставянето на попълнен с данните на участника и подписан проект на договор в този плик не е задължително. В случай, че бъде поставен, проектът на договор не следва да има попълнени цени, в противен случай участникът се отстранява от участие в процедурата.

1.3. Плик с надпис „№ 3 – Предлагана цена”. Пликът с надпис „Предлагана цена” трябва да съдържа предлаганата от участника цена за изпълнението на поръчката, като документът следва да е изготвен в съответствие с приложения към настоящата документация образец на ценово предложение. 

2. Офертите могат да бъдат изпратени по пощата като препоръчано писмо с обратна разписка. Оферти, подадени по пощата, следва да бъдат получени при възложителя в срока, определен за подаване на офертите, посочен в обявлението. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. 

3. Офертите се подават в срока съгласно посоченото в раздел ІV, т. 3.4. от обявлението за поръчката.

4. При приемането на офертата върху плика се отбелязват пореден номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър.

5. Не се приемат за участие в процедурата оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик или с непопълнени данни, съгласно т.1 от настоящия раздел и чл.57, ал.5 от ЗОП. Такива оферти незабавно се връщат на подателя и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.

6. Не се приемат оферти по електронен път.

V. Срок на валидност на офертата
1. Офертата следва да бъде валидна в срока, определен от възложителя в обявлението за откриване на процедурата – 120 дни от крайния срок за получаване на оферти.

2. Възложителят може да поиска от класираните участници в процедурата да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществена поръчка. 

VI. Разяснения по документацията
Лицата може да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до 10 дни, преди изтичането на срока за получаване на офертите. Разясненията се публикуват в профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането. Ако лицата са посочили електронен адрес, разясненията се изпращат и на него в деня на публикуването им в профила на купувача. В разясненията не се посочва информация за лицата, които са ги поискали.
VІІ. Допълване на офертите и отстраняване на нередовности в  документите за подбор

1. След крайния срок за подаване на офертите, посочен в обявлението, участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.
2. След изтичане на срока за получаване на офертите участникът може да представя допълнително документи към офертата си, само ако те са посочени в изготвения от комисията за разглеждане, оценка и класиране на офертите протокол по чл.68, ал.7 от ЗОП с констатации относно съответствието на документите в Плик № 1 с критериите за подбор, поставени от Възложителя. 

2.1. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор.

VIIІ. Отстраняване от участие в процедурата

Основание за отстраняване на участник от процедурата е наличието на някое от обстоятелствата, посочени в чл.69, ал.1 от ЗОП. 

Комисията за провеждане на процедурата отстранява участник при следните условия:

1. Не е представил някой от необходимите документи или информация, съобразно чл.56 от ЗОП, а ако участникът е обединение и по отношение на лицата, включени в обединението. 

2. Налице са обстоятелствата по чл.47, ал.1, 2 и 5 от ЗОП, а ако участникът е обединение – и по отношение на лицата, включени в обединението;

3. Представената оферта не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

4. Офертата не отговаря на изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП. 

Например, ако участник е приложил към офертата си и предложения от възложителя проект на договор, в който  е посочена цената за изпълнение на поръчката и този проект на договор не е в плика с предлаганата цена, то това ще е основание за отстраняването му.

5. За когото по реда на чл.68 ал.11 от ЗОП е установено, че е представил на невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от Възложителя критерии за подбор.

ІХ. Гаранция за участие в процедурата и гаранция за изпълнение на договора

1.  Гаранцията за участие следва да покрива срока на валидност на офертата.
2. Гаранцията за участие се представя в избрана от участника форма. Ако участникът избере да предостави банкова гаранция, то тя трябва да бъде безусловна и неотменима, със срок на валидност, покриващ срока на валидност на офертата или в случай на обжалване решението на възложителя за определяне на изпълнител – до решаване на спора. Разходите по откриването и поддържането на гаранцията са за сметка на участника. Участникът трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

3. Гаранцията за участие на отстранените и на класираните след второто място участници се освобождава от възложителя в срок до 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител на обществената поръчка. 

4. Гаранцията за участие на класираните на първо и второ място участници се освобождава след сключване на договора за обществена поръчка.

5. Възложителят освобождава гаранцията за участие при условията на чл.62, ал.4 от ЗОП.

6. Възложителят има право да задържи гаранцията за участие, когато участникът обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител до решаване на спора.
7. Възложителят има право да усвои гаранцията за участие, независимо от нейната форма, когато участникът:
а/ оттегли офертата си след изтичане на срока за подаване на офертите.

в/ е определен за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществена поръчка; 

8. При подписване на договора, участникът определен за изпълнител, представя гаранция за изпълнение, в размер на 1 %  от стойността на поръчката без ДДС. 

9. Участникът определен за изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

10. При представяне на банкова гаранция за изпълнение на договора, то тя трябва да бъде безусловна, неотменима и платима при първо писмено поискване, в което възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. Разходите по откриването и поддържането на гаранцията са за сметка на изпълнителя. Определеният изпълнител трябва да предвиди и заплати таксите по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от възложителя гаранция за изпълнение да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. Срокът на представената банкова гаранция следва да покрива срока за изпълнение на договора, както и период от минимум 30 (тридесет дни) след изтичането на този срок, за евентуално предявяване на претенция от страна на възложителя. 

11. Условията за освобождаване и задържане на гаранцията за изпълнение се определят с договора.
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